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|. Bevezetés

(1) A Magyar Reformatus Szeretetszolgalat Alapitvany (a tovabbiakban: MRSZA) a gazdasagi verseny
tisztasaganak megdvdsa, tovabba a valamennyi ajanlattevé szamara egyenld feltételek
biztositasa érdekében a beszerzési eljarasait az aldbbiak szerint szabdlyozza.

(2) Jelen Beszerzési Szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy meghatdrozza az
arubeszerzések, épitési beruhazasok, tovabba szolgaltatdsok igénybevételéhez kapcsolédd
beszerzési eljaras el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felel§sségi rendjét, az
MRSZA, mint ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyek, szervezetek
felelGsségi korét — kalonos tekintettel e kérben az eljards soran hozott dontésekért felel6s
személy(ek)re — és a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét. Célja tovabbd, hogy meghatarozza
azokat a beszerzésekhez kapcsoldddé biztositékokat, amelyek garantaljak a verseny tisztasagat,
nyilvanossagat, az esélyegyenl@séget és az egyenl§ banasmoddot az ajanlattev6k szamara. A
mindenkor  hatdlyos  szabalyzatot a  Szervezet honlapjan  kdzzé  kell  tenni
(https://jobbadni.hu/atlathatosag/beszerzesek-2/).

(3) A szabalyzat biztositani kivanja a beszerzési eljdras sordn az MRSZA pénzlgyi és szamviteli
szabalyzataival vald harmonizaciot, valamint azt, hogy a beszerzések a tisztességes verseny
kdovetelményeinek megfeleljenek, atlathatok és ellendrizhetdk legyenek.

Il. Altaldnos rendelkezések
2.1. A szabdlyzat hatdlya:
2.1.1. Személyi hatdly:

(1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a beszerzési eljarasokba, folyamatokba bevont, az MRSZA
képviseletében vagy érdekében eljard személyekre, azaz: az MRSZA-ndl a beszerzési eljarasok
el6készitésében, lebonyolitdsaban, értékelésében kozrem(ikodé munkavallaléjara, Ggyintézd és
a dontéseket jovahagyo felel6s munkavallaldjara, tovabba az MRSZA-val munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyekre, akik részt vesznek a beszerzési eljarasban.

2.1.2. Idébeli hataly:

(1) A szabalyzat az alairdsanak napjatdl visszavonasig hatalyos. A szabadlyzat rendelkezéseit a
szabalyzat hatdlyba lépését kovet6en megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.
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2.1.3. Tdrgyi hatdly:

(1) A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan beszerzésre, épitési beruhdzadsra, valamint
szolgdltatdas megrendelésére, amelyek vonatkozasaban az MRSZA a megrendel§ vagy az
ajanlatkérd.

(2) Egyedi eljarasrenddel rendelkezé kivételek:

III

a) a 2015. évi CXLII. szamu, ,A kozbeszerzésekrél” széld torvény (Kbt.) hatalya ald tartozo
beszerzések. Mivel az Alapitvany nem min@sul klasszikus ajanlatkérének, ezért a beszerzési
érték mellett a beszerzés targyat is meg kell vizsgalni a kdzbeszerzési kotelezettség kapcsan.
Minden olyan beszerzés esetében, amelynél a becsllt érték (amelyet a ,Beszerzési igényt
Osszesité dokumentum” megfelels részében szikséges fellltetni) eléri nettd 15 millio forint
feletti 0sszeget, felel8s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevondsaval kell megvizsgalni
a kozbeszerzési kotelezettség fennallasat;

b) az olyan felUjitdsi, javitasi, karelhdritdsi célu beszerzések, melyek az adott karesemény
elGalldasa miatt valtak szUkségessé, azonnali intézkedéseket igényelnek, tovabba azok a
szervizelési munkdk, amelyek soran problémafeltarast kovet6en dertl ki a pontos
koltségvonzat és a beszerzés értéke nem haladja meg a bruttd 500 ezer forintot (pl.: cs6torés,
autémentés, rendkivili zarcsere, stb);

c) rendkivili helyzet kapcsan felmeril§ beszerzések esete: Magyarorszag Kormanya altal,
Magyarorszag Alaptorvényében meghatarozott modon kihirdetett kilonleges jogrend (a
hadidllapot, a szikségallapot és a veszélyhelyzet) idején felmerll§ krizishelyzetek kezelése
soran felmerUl6 beszerzések, tovdabba minden olyan rendkivili eseményhez kapcsolddé
beszerzés, amely esetben aveszély elharitasa azonnali intézkedést igényel, és célja a lakossag
életének megdvasa, az életben maradas feltételeinek biztositasa;

d) mar meglévd, a jelen Szabalyzat rendelkezéseit is figyelembe vevé keretszerzédés keretében
megvalosuld beszerzések esetében, ahol az ajanlattételi és szerz6déskotési folyamat mar
kordbban lezajlott, de a keretszerz6dés még hatdlyban van és beszerzési igény
érvényesithetd.

A szabdlyzat targyi hatalya ala nem tartozo beszerzések feltételeinek fenndllasat a “Beszerzési igényt

Osszesité dokumentum”-on szlikséges jelezni. A b) és c) pontokban részletezett beszerzések esetében

is a 3.1. pontban meghatarozott értékhataroktél figgden kerilhet jovahagydsra megrendelés. A c)

pontban részletezett rendkivili helyzetek kapcsan is torekedni kell a piaci ar alatdmasztasanak

bemutatdsdra és az atlathatdsag és nyilvanossag elvének érvényesitésére.

(3) A palydzati tamogatasbol vagy nemzetkozi szerz6dés alapjan megvaldsuld beszerzések esetén a
jelen szabdlyzatban foglaltakon tdlmen6en az adott projektUtmutatéban, vagy a projekthez
kapcsolodd altalanos szerz6dési feltételekben, illetve egyedi elGirdasokban foglaltakat is
figyelembe kell venni.
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2.2. A beszerzés targya:

(1) A beszerzések targya lehet:

a) arubeszerzés,

b) épitési beruhazas,

c)

szolgdltatas megrendelése.

2.3. Ertelmezd rendelkezések:

(1) Arubeszerzés: Az olyan visszterhes szerz8dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba

2.4.

vehet6 ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illet6leg hasznositdsara vonatkozo jognak

— vételi joggal vagy anélkil torténd — megszerzése a megrendel§ részérél. Az arubeszerzés

magaban foglalja a beallitast és Uzembe helyezést is.

Epitési beruhazas: Az olyan visszterhes szerz8dés, amelynek targya az épitési tevékenységgel,

valamint annak tervezésével 6sszefliggd munka megrendelése a megrendels részérdl.

Szolgaltatds megrendelése: Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsilé —

visszterhes szerz6dés, amelynek targya kulonosen valamely tevékenység megrendelése a
megrendeld részérdl.

Beszerzési alapelvek:

Az MRSZA valamennyi beszerzési eljarasa soran érvényesiteni torekszik a jogszabdlyokban
lefektetett alapelveket, igy killondsen:

a)

b)

A beszerzési eljarasban az ajanlatkér§ koteles biztositani, a gazdasagi szerepl§ pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatdsagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkérének esélyegyenldséget és egyenlé bandasmaddot kell biztositania a gazdasagi
szerepl6k szamara.

Az ajanlatkéré és a gazdasagi szerepl6k a beszerzési eljarasban a jéhiszem(iség és a tisztesség

Az ajanlatkérének a hatékony és felel6s gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szerepldk és a kozdsségi szarmazasu aruk szamara
a beszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nyujtani. Az Eurdpai Unidn kivil letelepedett
gazdasagi szerepl6k és a nem kozosségi szarmazasu aruk szamadra a beszerzési eljarasban
nemzeti elbdndst Magyarorszdgnak és az Eurdpai Unidnak a beszerzések terén fennalld

c)
kdovetelményeinek megfelel6en kdtelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.
d)
e)
nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nydjtani.
f)

A beszerzési eljdras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkérd azonban lehetévé teheti a magyar
mellett mas nyelv haszndlatat is.
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(2) Fentieken tul az MRSZA a jelen szabdlyzatban a kovetkez6, beszerzéssel kapcsolatos alapelveket
hatarozza meg:

a) Az MRSZA a Kbt. hatdlya ald nem tartozd beszerzések esetén is alkalmazni kivanja az
ellenérizhet8ség elvét.

b) A beszerzés megvaldsitdsa soran torekedni kell a kornyezetvédelmi és fenntarthatdsagi
szempontok figyelembevételére.

c) A beszerzések lebonyolitdsa sordn a hosszu tavd, megfelel6 mUszaki szinvonalon térténd
Uzemeltetés, a folyamatos ellatdsi kotelezettség biztositdsa mellett, a felel6s gazdalkodas
figyelembevételével, a legjobb ar-érték aranyt kell elérni, amely a szervezet és az adott projekt
érdekeit megfelel6en szolgalja.

d) A beszerzés értékének a megallapitasanal figyelemmel kell lenni annak rendeltetésére,
mUszaki tartalmara, valamint a havonta ismételten el6forduld szolgdltatasok egybeszamitasi
szabalyaira.

e) Az egyes beszerzéseknél mindig szlkséges vizsgalni az egybeszamitasi kotelezettség
fennallasat. Az ajanlatkérének egybe kell szamitania azon hasonld aruk beszerzésére, vagy
szolgdltatasok megrendelésére irdnyuld szerzddések értékét, amelyekkel kapcsolatban a
beszerzési igény egy id6ben merilt fel és megegyezik a felhaszndlas célja vagy célcsoportja.
Az egybeszamitasi kotelezettséget projektenként/programonként, mukodési célu
beszerzések esetében pedig szervezeti szinten sziikséges megvizsgalni. Szolgaltatasvasarlas
esetében a beszerzendd szolgaltatds megrendel6 altal meghatdrozott id6tartalmat szilkséges
alapul venni a beszerzési érték meghatdrozasanal.

2.5. Az eljarasban részt vevd személyek:
2.5.1. Az gjdnlattevé:

(1) Ajanlattevé az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasag, akinek az ajanlatkérd a felhivast kozvetlendl megkildi.

f2.5.2. Osszeférhetetlenség:

(1) Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés elBkészitésében és lebonyolitdsaban az
ajanlatkéré nevében olyan személy, illetve szervezet, aki, illetve amely feladatanak elfogulatlan
és targyilagos végrehajtasara barmely okbdl, igy kildndsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban
részt vevl gazdasagi szereplével fenndlld mas kozos érdek miatt nem képes.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljarasban ajanlattevéként, alvéllalkozoként
vagy a beszerzési eljarasba bevont személyként, illetve szervezetként az a személy, illetve
szervezet, akinek, illetve amelynek kozremilkddése az eljdrasban a verseny tisztasaganak
sérelmét eredményezheti.
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(3) A beszerzési eljaras el6készitése soran vagy a beszerzési eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd
nevében nem jarhat el, illet6leg az eljarasba nem vonhato be a beszerzés targyaval kapcsolatos
gazdasagi tevékenységet végz§ gazddlkodo szervezet, illetéleg az olyan személy vagy szervezet,
aki, illetve amely:

a) az érdekelt gazddlkodd szervezettel munkaviszonyban all,

b) az érdekelt gazdalkodo szervezet vezet6-tisztségviselbje vagy felligyel6bizottsaganak tagja,
c) azérdekelt gazddlkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,
d) aza)-c) pont szerinti személy hozzatartozdja.

(4) A beszerzések el6készitésében és az elbirdlasban részt vevs, a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni.

(5) Az o0sszeférhetetlenségi szabalyok aldl kivételt képeznek az MRSZA tulajdondban vagy
érdekeltségi korébe tartozé vallalkozasok és egyéb szervezetek (Jobbadni Nonprofit Kft., MR
Kozosségi Lakdsalap Kozhasznld NKft, Magyar Reformadtus Szeretetszolgdlat Ment&kutyas,
Onkéntes Kutato-ment8csoport és Tlzoltd Egyesiilete), illetve azok munkatdrsai, azonban ezen
szervezetek esetében is meg kell felelni a jelen Szabdlyzatban foglalt, tovabba az ajanlattételi
felhivasban foglalt kbvetelményeknek (pl.: tovabbra is sziikséges legalabb 3 tovabbi fliggetlen
arajanlat benyujtdsa, piackutatas elvégzése, stb).

lll. A beszerzési eljaras folyamata

(1) Az MRSZA-n belll jelentkez6 beszerzési igényt ,a Beszerzési igényt 6sszesité dokumentum”
kitoltésével sziikséges jelezni és az értékhataroktdl fliggden elfogadtatni a jovahagyasra jogosult
vezetBvel. A beszerzés targyat illetéen szlikségszerlien piackutatast kell végezni, melynek sordn
igénybe kell venni a beszerezni kivant termék/szolgaltatas nyilvanosan kdzzétett fellelhetségeit,
min&ségét, mlszaki szinvonalat, arait, szallitasi feltételeit. Ezek kiilondsen: a vallalatok hivatalos
honlapjai, arkataldgusai, médidban kozzétett hirdetései, el6zetes tdjékoztato jellegl drajanlatai.
A figyelembe vehet§ hirdetéseket, online vasarldsi ajanlatokat a késdbbi igazolhatdsag
érdekében dokumentalni szlkséges. A piackutatas alapjan szlkséges a beszerzés becsUlt értékét
is meghatarozni, amelyet a ,,a Beszerzési igényt 6sszesité dokumentum”-on jelezni is szlikséges.
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3.1. A beszerzési értékhatdarokhoz kapcsolodo feladat és hataskorok:
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Ertékhatar Beszerzés Teljesitési igazolas
(adatok Ft- o . ) P, g Utalvanyozé Eljarasi rend
jévahagyasa kiallitéja
ban)
Szolgélatvezetd / Beszerzési igényt
lrodavezetd / ] . N . Osszesits
. v Szolgalatvezet§ / Ugyvezetd
Projektvezets / ) . . dokumentum (a
0-200.000 , Irodavezetd / igazgatd /
altaluk . « L . | 3.1. pont (4)
Projektvezet§ gazdasagi vezet§ .
meghatalmazott bekezdésben
személy rogzitett kivétellel).
, " Beszerzési igényt
Szolgélatvezetd / . x geny
.\ Osszesité
Irodavezetd / Szolgalatvezetd / Ugyvezetd dokumentum
200.001- | Projektvezeté / galatves -Byveze corunt /
, lrodavezet§ / igazgatd / irasbeli
500.000 altaluk : X . p X
Projektvezet§ gazdasagi vezetd | megrendel vagy
meghatalmazott 12
, szerz6dés
személy L
szlkséges.
, v Beszerzési igényt
Szolgélatvezetd / < e geny
<l 4 Osszesité
Irodavezetdk és . « - «
. . | Szolgalatvezet§ / Ugyvezetd dokumentum,
500.001- gazdasagi vezet§ P , ) .
. Irodavezetd / igazgatd / legalabb 3
1.000.000 vagy az altala . « L ol . .
, Projektvezet6 gazdasagi vezet6 | arajanlat, irasbeli
megbizott )
. megrendeld vagy
személy -
szerz6dés.
Beszerzési igényt
0sszesité
Ugyvezetd . dokumentum
. . Szolgalatvezetd Ugyvezet6 . ’
1.000.001- | igazgato & P / , &Yy ) legaldbb 3
, lrodavezet§ / igazgatd / L -
3.000.000 helyettese és . X L . | érvényes ajanlat,
. Y Projektvezet6 gazdasagi vezetd |, , .
gazdasagi vezet§ irasbeli
megrendeld vagy
szerz6dés.
Beszerzési igényt
Ugyvezetd Szolgalatvezetd / Ugyvezetd Gsszesit
3.000.001- [ ?z/ atoé és Irodivezeté/ [ ?z/ até / dokumentum,
5.000.000 | 'B3783t0€s . ; 8azgato /1 jogalabb 3
gazdasagi vezetd | Projektvezet§ gazdasagi vezeté | , 7, -
érvényes ajanlat,
szerz6dés.
Beszerzési igényt
- , X 0sszesité
Kuratorium Szolgélatvezetd / L
. L Kuratdrium dokumentum,
5.000.001- | elndke + lrodavezetd / . .
L « : X elnoke legaldbb 3
gazdasagi vezetd | Projektvezet§ Lo ,,
érvényes ajanlat,
szerz6dés.
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(1) A beszerzést jovahagyod, tovabba a szakmai teljesitést igazold (TIG-et kidllitd) személyek egy
ugyanazon beszerzés esetében nem lehetnek utalvanyozdék is.

(2) A beszerzést jovahagyd személy jogosult a ,Beszerzési igényt Osszesité dokumentumot”, az
JArajanlat  értékelési és dontési jegyz6konyvet”, tovabba az irdsbeli megrendelSt
alairni/jévahagyni.

(3) Az adott beszerzést inditd és jovahagyd személyek nem lehetnek ugyanazok.

(4) A szakmai teljesités minden esetben annak az Szolgélatvezet§ / Irodavezetének (ideértve a
gazdasagi vezet6t, HR vezet6t és kommunikacids vezetét is), projektvezetének vagy az altaluk
irasban megbizott munkatarsnak kell igazolnia, aki a konkrét megvaldsuldst valéban nyomon
kdvette és annak szerz6dés szerinti teljesitését igazolni tudja.

(5) A 200.000 Ft-ot el nem éré beszerzésekhez elegends a Beszerzési igényt 6sszesité dokumentum
kitoltése. Az ilyen Osszegli beszerzések jovahagyasara az MRSZA Szervezeti és MUkodési
Szabalyzataban kijelolt vezet6k (Ugyvezets, Ugyvezeté helyettesek, Szolgdlatvezetd /
Irodavezet6k és projektvezeték) jogosultak a munkakori lefrdsukban rogzitett modon és értékig.
Nem szikséges a 100.000 Ft-ot meg nem haladd, a Fete program Kriziseljarasi rendjében
meghatdrozott beszerzések esetében a Beszerzési igényt dsszesitéd dokumentum kitdltése.

(6) Azon beszerzések elinditdsat, amelyek az MRSZA koltségvetésében nem keriltek betervezésre,
Ujonnan merdlnek fel, 200.000 Ft érték alatt az Ugyvezets helyettesek, a 200.000 Ft-ot elérd és
azt meghaladd beszerzések esetén az ligyvezet( igazgatd jogosult jovahagyni.

(7) A 200.000 Ft-ot meghaladd, de 500.000 Ft-ot meg nem haladé beszerzések esetén elegendé az
irasbeli megrendelés vagy a szerz6dés megkotése. Az ilyen 0sszegl beszerzések jovahagyasara
az MRSZA Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban kijelolt vezeték (Ugyvezets, Ugyvezetd
helyettesek, gazdasagi vezetd, HR vezetd, kommunikacios vezetd, Szolgalatvezets / Irodavezeték
és projektvezetdk) jogosultak.

(8) Az 500.000 Ft-ot meghaladd, de 1.000.000 Ft-ot meg nem haladd beszerzések esetén beszerzési
eljarast kell lefolytatni, mely soran legaldbb harom darab ajanlatot kell bekérni a lehetséges
szallitoktol és a beszerzési eljarast jelen szabdlyzatban foglaltak szerint kell lefolytatni. Az ilyen
0sszegli beszerzések jovahagydsara az MRSZA Szervezeti és M{kodési Szabalyzatdban kijeldlt
vezetSk (Ugyvezetd, Ugyvezets helyettesek, HR vezetd, kommunikacios vezetd, Szolgalatvezetd
/ Irodavezetdk és projektvezet6k) és a gazdasagi vezetd, illetve az dltala meghatdrozott
személyek jogosultak.
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(9) Az 1.000.000 Ft-ot meghaladd, de 3.000.000 Ft meg nem haladd beszerzések esetén beszerzési
eljarast kell lefolytatni, mely soran legalabb harom darab érvényes ajanlatot kell bekérni a
lehetséges szallitoktol és a beszerzési eljarast jelen szabdlyzatban foglaltak szerint kell lefolytatni.
Az ilyen 0sszegl beszerzések jovahagyasara az ligyvezetd, az Ugyvezet( igazgatd helyettese és a
gazdasagi vezetd jogosult.

(10) A 3.000.000 Ft-ot meghaladd, de 5.000.000 Ft-ot meg nem haladd beszerzések esetén beszerzési
eljarast kell lefolytatni, mely soran legalabb harom darab érvényes ajanlatot kell bekérni a
lehetséges szallitoktol és a beszerzési eljarast jelen szabdlyzatban foglaltak szerint kell lefolytatni.
Az ilyen 6sszeg(i beszerzések jévahagydsara az Ugyvezet( igazgato és a gazdasagi vezetd jogosult.

(11) Nem szlkséges az 500.000 Ft-ot meghaladd beszerzések esetében legaldbb 3 drajanlatot kérni,
amennyiben:

a) olyan egyedi szolgdltatds vagy arubeszerzésrél van sz, amely esetében nem lehetséges a
piaci ar vizsgalata (pl.: egyedi fejlesztés( szoftver tovabbfejlesztése, valamely specidlis aru,
amely csak egy beszallitonal all rendelkezésre a piackutatas alapjan, olyan helyi, specialis
szolgaltatds amely esetében nincs alternativ beszerzési lehetéség);

b) UGzemanyag vasarlas, tomegkozlekedési koltségek, taxi koltségek, postakoltségek, tovabba a
hatdsagi aras termékek (amennyiben az adott hatdsagi dras termék elérhetd a beszerzési
eljards sordn igényelt mennyiségben), amelyek esetében nem megvaldsithatd a
versenyeztetés;

c) aTamogatd lehetbséget biztosit egyedi beszerzési szabalyok alkalmazésara;

d) a KSH altal kozzétett orszdgos fogyasztdi atlagar alapjan igazolhatd a piaci ar (a KSH altal
havonta kozzétett orszdgos, kiemelt arreprezentdnsok adattablait a Share Point MRSZA -
Koz6s mappadjaba szikséges feltolteni)

e) lakossagi célu tlizifa beszerzése esetében (ideértve a tlzifa elszallitdsdhoz kapcsolddd
koltségeket is) 3 millio forint beszerzési értékig;

f) fejlesztési programhoz kapcsolédd ingatlanbeszerzés (vasarlds vagy tartds bérlet) esetében
15 millio forint beszerzési értékig;

g) olyan eszkoz/készlet beszerzésérél van szé, amely egyéni szikségletekhez, igényekhez
kapcsolodik (pl.: Kivansaglista program ajandékai, gyogyszerbeszerzés stb).

h) a2.1.3. pont 2) bekezdésében foglalt kivételek esetében.

Ezen esetekben is sziikséges azonban a becsilt érték meghatdrozdsa, a ,Beszerzési igényt
Osszesitd dokumentum” kitoltése, a szakmai indokoltsag és a 3 db drajanlat beszerzésétdl valod
mentesség aldtamasztdsa az a, b, ¢, d, e, f, g pontokban meghatdrozott indokok valamelyike
alapjan.
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(12) A 5.000.000 Ft-ot meghaladd beszerzések esetén beszerzési eljarast kell lefolytatni, mely soran
legaldbb harom darab érvényes ajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktdl és a beszerzési
eljarast jelen szabalyzatban foglaltak szerint kell lefolytatni. Ebben az esetben a részletes
ajanlattételi felhivast kdzzé kell tenni a Szervezet honlapjan is
(https://jobbadni.hu/atlathatosag/beszerzesek-2/). Az ilyen dsszegl beszerzések jévahagyasara

Kuratérium elndke és a gazdasagi vezets jogosult.

(13) A 10.000.000 Ft-ot meghaladd egyedi beszerzési érték esetében, de kozbeszerzési értékhatart el
nem ér6 értékd beszerzések esetében irasbeli eljarast, dn. kétboritékos eljarast sziikséges
lefolytatni az alabbi feltételekkel:

a) kizarodlag irdsban lehet benyujtani az ajanlatokat, két zart boritékban, amelyet csak az
értékelés id6pontjdban az értékelést végz6 Bizottsag nyithat ki és jegyz6kdnyvezi annak
tartalmat;

b) az ajanlatok beérkezésének id6pontjat postakonyvben sziikséges rogziteni;

c) az eredeti drajanlatokat az ajanlattevé hivatalos képviselGje altal aldirt formaban lehet csak
befogadni;

d) az ajanlattétel csak az MRSZA altal el6re meghatdrozott és az ajanlattételi felhivas
mellékleteként kdzzétett formanyomtatvanyon nyujthaté be;

e) az érvényes ajanlattevékrél kilon partnerellendrzést szilkséges elvégezni a NAV adatbazisai
alapjan (https://nav.gov.hu/adatbazisok) — a partnerellenérzés eredményérdl nyilvantartast

szUkséges vezetni;

f) a beszerzés folyaman létrejové szerzGdés tervezetét az ajanlattételi felhivassal egyitt
szUkséges az ajanlatkéréknek kikildeni és a Szervezet honlapjan is megjelentetni
(https://jobbadni.hu/atlathatosag/beszerzesek-2/);

g) az ajanlattételi felhivas mintdban kilon dokumentumon kell feltintetni az arképzésre

vonatkozd informacidkat, és kilon dokumentumon a technikai, mUszaki és egyéb feltételeket;

h) az arképzésre vonatkozd dokumentumot kiilon lezart boritékban kell benyujtani;

i) technikai, formai értékelés elvégzését a beszerzési vezets végzi el, és utana csak a formailag
elfogadott ajanlatok arat vizsgalja az értékelési bizottsag;

j) az drajanlatokat 1-1 példanyban szikséges benyujtani (kilon az drképzésre vonatkozo részt
és kulon a technikai feltételekre vonatkozo részt).

k) a beérkezett ajanlatok értékelését olyan, legalabb 3 tagu értékelési bizottsag végezheti,
amelynek tagja: az MRSZA Kuratdriumanak egy tagja, az Ugyvezetd (vagy dtadott jogkorként
helyettese) tovabbd a szervezet gazdasagi vezetbje. Az értékelésben szakérts is bevonhatd
szUkség esetén.

3.2. Az ajanlatkérés:

(1) Az ajanlattételi hataridSt ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenlé eséllyel megfelel
ajanlatot tehessenek, igy minimum 3 munkanapot szikséges meghatdrozni hataridéként.
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(2) Az ajanlati felhivas tartalmat dgy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék
megfelel6 ajanlatot tehessenek és a szabalyszerlen, id6ben benydjtott ajanlatok
osszehasonlithatok legyenek.

(3) Az ajanlatkérés torténhet:

a) e-mailben,

O

internetes dsszehasonlitd oldalak segitségével (képernyéfotd alapjan),

o O

e-kozbeszerzés keretében (https://ekr.gov.hu/portal/kezdolap);

)
)
) kereskeddi weboldalak, webshopok képerny6fotoi alapjan;
)
)

)

a Tamogato altal el6irt egyéb platformok alapjan;

-

) levélben, vagy
g) személyesen a helyszinen torténd atadassal.

A b) és c) pontokban meghatdrozott ajanlatkérések esetén is sziikséges az ajanlattételi felhivasban
meghatarozott feltételeknek megfelelni, sziikséges tovabba a képerny&fotdk elmentése oly mddon,
hogy egyértelmiien igazolhatd legyen a készités id6pontja, amelyet az ,Arajanlat-értékelési és dontési
jegyz8konyv”-on is fel kell tintetni. Csak abban az esetben hasznalhatdak internetes dsszehasonlitd
oldalak, webshopok és weboldalak beszerzési eljarasok ajanlatkérésként torténd felhaszndldsara,
amennyiben a beszerzés targydban megfogalmazott termék/szolgaltatas azzal a mUszaki/szakmai
tartalommal és olyan rendelési mennyiségben érhetéek el, amely el6zetesen meghatdrozasra kerult
a ,Beszerzési igényt 0sszesité dokumentumon”.

(4) Az ajanlati felhivasnak legaldbb az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) beszerz6/ajanlatkéré megnevezését, székhelyét,

O

e szabdlyzatra vald hivatkozast,

o O

) eljards menetének meghatarozasat,
) abeszerzés forrasdnak megnevezését,

)

a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fébb adatait, mennyiségét,

-

) a teljesités helyét, hatdridejét, feltételeit az ellenszolgdltatdssal kapcsolatos kikotéseket,
feltételeket,
g) az ajanlatot benyujtora vonatkozd alkalmassagi feltételeket, kilondsen az ENSZ beszallitoi
magatartasi kodexének torténé megfelelést (UN Supplier Code of Conduct), és az aldbbi
rendelkezések betartasanak kovetelményét:
- az ajanlattevd nem folytathatnak korrupcids gyakorlatot,
- azajanlattevd kdteles minden olyan informdcidt megosztani a beszerzési eljaras soran
az ajanlatkérdvel, amely az dsszeférhetetlenség lehet8ségét veti fel,
- azMRSZ a zéré tolerancia elvét alkalmazza az ajandék vagy vendéglatas ajanlattevéktdl
és beszallitoktdl vald elfogadasaval szemben,
- nem flggetlen az az ajanlattevd, aki olyan munkatarsat alkalmaz, aki kordbban az
MRSZ alkalmazasaban allt,
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- az ajanlattevd az eljdras soran nem ajanlhat allaslehetdséget az MRSZ munkavallaléi
szamara;

h) az arajanlatok értékelésének szempontjait, azok sulyozdsat az értékelésbe (amennyiben
tobb szempontot is figyelembe vesz az ajanlatkérd),

i) azarajanlat sordn benyujtandé dokumentumok példanyszamat;

j) ajanlatkérd biztosit-e hianypdtlast,

k) ajanlatkérd biztosit-e részajanlattételi lehet§séget,

[) azajanlat benyujtasanak helyét, médjat, hataridejét (legaldbb 3 munkanap), a
példanyszamat és a szilkséges mellékleteket, valamint azt a rendelkezést, hogy az
ajanlatoknak a benyujtasra nyitva allé hataridében be kell érkeznilik (azaz nem elegendé az
ajanlatok postadra adasanak igazolasa),

m) eredményhirdetés esetén annak maédjat, varhaté hataridejét,

n) jogfenntartdst a beszerzési eljaras — indokolas nélkili — eredménytelenné nyilvanitasara.

3.3. Ajanlati felhivas mddositasa, visszavonasa:

(1) A beszerz6 az ajanlattételi hataridé lejartdig modosithatja az ajanlati felhivasban, illetve a
dokumentacidoban meghatdrozott feltételeket. A modositott feltételekrdl az ajanlattételi
hatarid§ lejartaig Uj ajanlati felhivast kell egyidejlleg valamennyi ajanlattevének kildeni, és
amennyiben a honlapon megjelent a felhivas, akkor ott is kozzé kell tenni, amelyben (j
ajanlattételi hataridét kell megallapitani.

(2) A beszerz6 az ajanlattételi hataridd lejartdig visszavonhatja az ajanlati felhivast. Errél a
beszerz6nek valamennyi ajanlattevét haladéktalanul értesitenie kell, tovabba ezzel egyidejlileg a
visszavonasra vonatkozé értesitést — amennyiben a honlapon is megjelent a felhivas, akkor a
honlapon is kozzé kell tennie.

(3) Amennyiben az eljards soran targyaldsra nem keril sor, Ugy az ajanlati kotottség az ajanlattételi
hataridd lejartakor all be. Az ajanlati kotottség bedlltaval az ajanlat nem mddosithaté.

3.4. Az ajanlatok benyujtdsa és nyilvantartasba vétele:

(1) Az ajanlattevé részére — amennyiben ajanlatat személyesen nydjtja be — az ajanlat atvételérdl
elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel id6pontjat, az
atvevd nevét és kézjegyét. Amennyiben az ajanlattételi felhivas szerint az ajanlatokat zart
boritékban kell benyujtani, melyen fel kell tintetni az ajanlat targyat, a beérkezett ajanlatokat
tartalmazé boritékon fel kell tintetni a beérkezés id6pontjat. Az ajanlatok felbontdsa el6tt meg
kell allapitani, hogy hany ajanlat érkezett, az ajanlatok érkezési idejét, valamint, hogy a
beérkezett ajanlatokat tartalmazd boritékok, illetve azok lezarasa sértetlen-e. Az ajanlatokat
tartalmazé iratok felbontasat az ajanlattételi hatarid6 lejartanak id6pontjaban kell megkezdeni.
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(2) Az ajanlatokat az ,Arajanlat-értékelési jegyz6kényv minta” alapjan sziikséges kiértékelni,
amelyen rogziteni szikséges a beérkezett ajanlatok fébb formai kovetelményeit, a beérkezés
maodjat és idejét.

(3) A 10.000.000 Ft-ot meghaladd értékl beszerzések esetében kotelezd, a kisebb értékd
beszerzések esetében, irdsbeli ajanlatkérés sordn, ajanlott el6re meghatdrozott darajanlat
formanyomtatvanyt kdzzétenni az ajanlattételi felhivassal egyidejlleg.

(4) Azirdsbeli drajanlatoknak legaldbb az aldbbi tartalmi kdvetelményeknek kell megfelelnitik:

a) ajanlat targya és az ajanlattételi felhivasra valé hivatkozas;

b) ajanlattevd adatai (név, addszam, székhelycim, képviseletre jogosult személy, kapcsolattartd,
kapcsolattarté elérhetésége);

c) szolgdltatds/aru megnevezése, egységara, darab/alkalom szama, 6sszesen ajanlati ar (szikség
esetén nettd és bruttd bontasban, forintban meghatarozott modon);

d) nyilatkozat a tevékenység végzésére valé alkalmassagra vonatkozdan;

e) nyilatkozat az drajanlat érvényességi idejére vonatozdan;

f) nyilatkozat a Titoktartdsra és 0sszeférhetetlenségre vonatkozdan;

g) nyilatkozat adatkezelésre vonatkozdan;

h) nyilatkozat a jelen szabalyzatban foglalt feltételeknek és az ENSZ beszallitdi magatartasi
kddexének torténd megfelelésrél (UN Supplier Code of Conduct).

3.5. A hidnypétlas:

(1) A hidnypétlas lehet&ségét ajanlatkérd az ajanlati felhivasban biztosithatja vagy kizarhatja. Ha az
ajanlatkéré nem zarja ki a hidnypotlast, és ennek kdrébe esd hidnyt allapit meg, a hianypdtlasi
felhivasban pontosan megjeldlt hianyokrél, a hidnypdtlasi hataridérdél egyidejlleg, irdsban vagy
telefonon vagy elektronikus Uton koteles tajékoztatni az Osszes érintett ajanlattevét. Az
ajanlatkéré koteles meggy6z&dni arrdl, hogy az ajanlattevé a hidnypdtlasi felhivasnak
megfelelGen eleget tett-e. A hidnypdtlas nem eredményezheti az ajdnlatok mddositasat.

3.6. Az ajanlatok értékelése:

(1) Az ,Arajanlat-értékelési jegyz6kényv minta” alapjan elkészitett jegyz6kdnyvon rogziteni kell az
értékelést végz6k nevét és beosztasat (legalabb 2 f8), az értékelés idépontjat és helyét, a
beszerzési eljaras targyat, az ajanlattevék nevét, cimét, (székhelyét, lakohelyét), az arajanlatok
beérkezésének datumat és maodjat. Ezt kovetben meg kell dllapitani az ajanlatok érvényességét
vagy érvénytelenségét (ebben az esetben indokolni sziikséges a dontést), és csak ezt kdvetben
kerllhet sor a beérkezett, érvényes ajanlatok 6sszehasonlitdsara a szamszer(sithet6 adatok, és
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egyéb biralati szempontok alapjan. Az értékelés végén meg kell nevezni a legjobb ajanlatadoét
nevét, cimét, az ajanlott bruttd beszerzési értéket.

(2) Ervénytelen az ajanlat, ha:

a) az ajanlattevé nem felel meg az arajanlatkérésben foglalt feltételeknek;

b) az ajanlattevé nem felel meg az 0sszeférhetetlenségi kbvetelményeknek;

c) a nyertes ajanlattevé arajanlatdaban meghatdrozott ellenszolgéltatds mértéke eléri a Kbt.
szerinti kozbeszerzési értékhatart;

d) a partnervizsgdlat soran kidertl, hogy az ajanlattevd nem alkalmas az adott
szolgdltatds/aru/beruhdzas elvégzésére;

e) nem a felkért ajanlattev6k nyujtottdk be az darajanlatot (irasbeli arajanlatkérés esetén,
amennyiben kizarolag meghivasos arajanlatkérés tortént);

f) egyéb mddon nem felel meg az arajanlati felhivasban vagy a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

(3) Eredménytelen az eljaras, ha:
a) nem érkezett be egyetlen ajanlat sem,

b) kizérélag érvénytelen ajanlatok érkeztek be,
c) egyik ajanlattevé sem tett az ajanlatételi felhivasnak megfelel6 ajanlatot,
d) valamelyik ajanlattevének az eljaras tisztasagat vagy a tobbi ajanlattevé érdekeit sulyosan

sért§ cselekménye miatt az ajanlatkérd az eljaras érvénytelenitésérdl dont,

e) egyik ajanlattevé sem, vagy az dsszességében legelénybdsebb ajanlattevsd sem tett megfelels
arajanlatot, figyelemmel az ajanlatkérének a beszerzés targydra fordithatd elSiranyzata
Osszegére.

(4) Az ajanlatok elbirdldsa targydban hozott dontést, a dontést kovetd 5 munkanapon beldl ki kell
hirdetni, irasbeli ajanlatok esetében az ajanlattevék egyidejl értesitése mellett.

(5) A beszerzési eljaras indokolds nélkil eredménytelenné nyilvanithatd, ezért az drajanlatkérés
nem keletkeztet szerz6déskotési kdtelezettséget az ajanlatkéré szamara.

3.7. Szerz8déskoteés:

(1) A déntéshozd a szerzédések kdtésére vonatkozd elSirdsok betartasaval az ,Arajanlatértékelési
és dontési jegyz6konyv mintadokumentum”-ban kihirdetett gy&ztessel/gy6ztesekkel kotheti
meg a szerzddést.

(2) Amennyiben a nyertes ajanlattevd visszalép, akkor a dontéshozé az eredmény kihirdetésekor az
értékelési jegyz6konyvben masodik helyre rangsoroltajanlattevével jogosult megkdtni a
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szerz8dést. Amennyiben a masodik helyre rangsorolt ajanlattevével sem sikeril szerz6dést kotni,
ugy a beszerzési eljarast le kell Gjbdl folytatni.

(3) A szerz6dés megkotésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy a beszerzési eljaras nyertese, illetve
a nyertes helyébe |ép6 ajanlattevd arajanlatat a szerz6dés megkdtésekor is fenntartja-e vagy
sem.

(4) A szerz6déskotés elbkészitése és lebonyolitdsa a dontéshozd dltal megbizott személy
kotelezettsége. A szerz6déstervezetet az MRSZ jogaszanak véleményeznie sziikséges.

(5) A szerz6dés teljesitésével, mdédositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozo
el6irasokra egyéb esetekben a Polgéri Torvénykonyvrél szoldé 2013. évi V. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseit kell alkalmazni. A felek a szerz8déseket tartalmuk szerint
kotelesek teljesiteni.

(6) Aszerz6dés barmelyik fél részérdl torténd megszegése, amely sérti a masik félnek a szerzédéssel
kapcsolatos jogait, szankcidt von maga utan. A szerz6désszegés esetei kiillondsen:
kotelezetti késedelem,
jogosulti késedelem,
hibas teljesités,
a teljesités meghidsulasa (lehetetlentlése),
a teljesités megtagadasa.

(7) A megrendelés irasbeli visszaigazoldsa is szerzédéskdtésnek mindsil. {rasbeli megrendelést a
jelen szabalyzatban szerepl§ mintadokumentummal vagy e-mailen és/vagy egyéb elektronikus
uton lehet megtenni. Minden esetben egyértelmUen ki kell derllnie az irasbeli megrendelés
szovegébdl, hogy: ki rendelte meg az adott arut/szolgéltatast, mit rendelt meg (mennyiségi
egység, mliszaki leirds, lényeges tovabbi informacidk), valamint, hogy mikor tortént a
megrendelés. 3 millid forint feletti megrendelés esetén kotelez§ szerzddést kotni.

3.8. A szallitdi kifizetésekre és az ENSZ pénzeszkdzok felhasznalasara vonatkozé specialis
szabalyok:

(1) Az ENSZ szervezetek (pl.: UNHCR, UNICEF, stb) pénzeszkdzeinek felhasznaldsa soran torekedni
kell arra, hogy a szallitd/szolgaltatd részére torténd kifizetések az aruk és/vagy szolgaltatasok
kielégit6 atvételének/teljestilésének megerdsitését és /vagy a szerzédésben foglalt valamennyi
kotelezettség teljesitését kovetben torténjenek meg. Kivételt képeznek ez aldl azok az esetek,
amikor a megrendelés teljesitése kizardlag dijbekérd vagy elére utaldsos szamla kifizetése révén
valdsulhat meg.
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(2) Az ENSZ pénzeszkdzok felhasznaldsakor a beszerzéseknél lehetség szerint adémentességre kell
torekedni.

(3) Az ENSZ szervezetek altal biztositott pénzlgyi tdmogatasbdl megvaldsuld targyi eszkdz és
anyagbeszerzések vonatkozdsaban a kiértékelési/dontéshozatali eljarasok soran torekedni kell a

|H

“pass or fail” mddszer alkalmazdsara, mely azt jelenti, hogy az arajanlat-bekérében szereplé
kritériumoknak a beérkezett ajanlatok megfelelnek-e. Szolgaltatdsok megrendelése esetében a
kiértékelési/dontéshozatali eljarasok soran sulyozott mddszertan alkalmazéasara kell torekedni,

mely szerint a szolgaltatdsok ar/érték aranyanak minimalisan preferdlt szdzalékos értéke 40/60%.
3.9. A beszerzések lebonyolitasanak ellenérzése:

(4) A beszerzési eljarasok ellen6rzése soran kilonos gondot kell forditani a szabdlyszer(iségre, az
elbiralds szempontjainak el6készitésére és azok elbiralds soran torténd érvényesitésére.

(5) A beszerzési eljarasok ellendrzése a beszerzésért felel6s személy, illetve a beszerzési igényt
pénzlgyileg és szakmailag jovahagyo vezetd egylttes feladata.

(6) A beszerzésekben érintett és az ajanlattételi felhivasokkal megszdlitott partnerekrdl kulon
nyilvantartas vezetése szikséges, amely tartalmazza ezen szervezetek &rajanlatukban
meghatarozott alapadataikat (név, székhelycim, addszam, képviseletre jogosult neve,
kapcsolattartd neve és elérhetdsége), a beszerzési eljaras f6bb adatait (targyat és idépontjat),
tovabbd a jelen szabalyzatban meghatdrozott feltételeknek valé megfelelés rogzitését
(0sszeférhetetlenségi, etikai és egyéb szabdlyoknak valé megfelel§sség). A nyilvantartas vezetése
a beszerzési vezet6 feladata a beszerzési folyamatokban résztvevé személyekkel
egylttmdkodve.

V. Zaro rendelkezések

(1) A beszerzésbe bevont munkavallalok, megbizottak felel6séggel tartoznak a beszerzés
észszer(iségéért és  gazdasagossagdért, az alapitvanyi érdekek legmesszemendébb
figyelembevételéért.

(2) A beszerzésbe bevont munkavallalok, megbizottak haladéktalanul kotelesek az illetékes
vezetbket (Szolgalatvezetbket / Irodavezetbket, gazdasagi vezet6t, Ugyvezets helyetteseket és
az Ugyvezet( igazgatodt) tajékoztatni arrdl, ha a beszerzés el6készitése és/vagy teljesitése soradn
vellk szemben dsszeférhetetlenségi ok all, vagy allhat fenn.
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(3) A beszerzésbe bevont munkavallalé koteles tevékenysége soran biztositani az adatkezelés
torvényességét, az Ugykezelési és titokvédelmi szabdlyok megtartdsat. Ezen munkatarsak
esetében kotelez6 a 4. szdmu melléklet: ,Titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozat”
kitoltése.

(4) Az egyes beszerzések soran keletkezett dokumentaciot kotelezd megérizni a keletkezésuktél
szamitott 8 évig.

(5) A jelen Beszerzési Szabdlyzat 2024. majus 1. napjan lép hatalyba, ezzel egyidejlleg a
beszerzésekre vonatkozdan kordbban keletkezett szabalyzatok, Ugyrendek, bels§ utasitdsok
hatalyukat vesztik.

(6) A szabalyzat munkavallalokkal torténé megismertetése az illetékes vezet6k (projektvezetdk,
Szolgélatvezet6k / Irodavezetsk, gazdasagi vezetd, HR vezetd, kommunikacids vezetd, ligyvezetd
helyettesek, Ggyvezetd) feladata és felelGssége.

(7) A Szabdlyzat hasznalatdval és végrehajtasaval kapcsolatos ismeretek és elvarasok széleskord
megismertetése érdekében az MRSZA rendszeres online képzéseket tart az érintett
munkavallaloi részére.

(8) Jelen Szabdlyzat felllvizsgalata és karbantartasa a jogszabalyi valtozasok fliiggvényében torténik.
V. Alkalmazott jogszabalyok

Magyarorszag 2022. évi kozponti koltségvetésérél szold 2021. évi XC. torvény

Az allamhaztartdsrdl szolo 2011, évi CXCV. torvény

A kdzbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIIL. torvény

Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31. Korm. rendelet
A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény

Az dllamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

N o vk wh e

A szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamoldkészitési és kdnyvvezetési

kotelezettségének sajatossagairdl sz6l6 479/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet

8. Az egyesiilésijogrdl, a kozhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek mikodésérél és
tdmogatdsardl szold 2011. évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban: Ectv.)

9. Acivil szervezetek gazdalkodasa, az adomanygydjtés és a kdzhasznusag egyes kérdéseir6l sz616

350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet.

Juhasz Marton
Ugyvetets igazgatd
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1. szamu melléklet: Beszerzési igényt 6sszesitd dokumentum

1. Szervezeti egység neve

2. 1gényl8 projekt/forras
megnevezése

3. 1génylS projekt/forras szama
(amennyiben relevans)

4. Az 1gényl6 adatai:
- név:

- telefonszam:

- e-mail cim:

5. Kapcsolédé koltségvetés
sorszama (amennyiben relevans):

6. Beszerzés targya:

7. Beszerzés muszaki tartalma:

8. A beszerzés becslilt értéke (HUF):

9. Részajanlattétel:

10. Ajanlattételre felhivni kivant
cégek

(bruttd 500 ezer forint felett legalabb
3 ajanlattevd szilkséges — kivéve a 3.1.
pont (9) bekezdésben rogzitett
feltételek fenndllasa esetén —, amely
tovabb bdévithetd):

11. Teljesitési hatarid6 (folyamatos
teljesités esetén idGintervallum):

12. Egybeszamitasi kotelezettség
vélelmezhet§-e?

13. Egyedi eljarasrend(i beszerzésrdl
(kivételrél) van szo?
(megfeleld valaszt X-el kell jeldIni)

o Nem

O lgen, a kozbeszerzési értékhatar elérése miatt — 2.1.3. (2)
a)

O lgen, kdareseményhez kapcsolédé felujitasi, javitasi,
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karelharitasi célu beszerzés miatt —2.1.3. (2) b)
o Igen, rendkivili helyzet miatt —2.1.3. (2) ¢)
O Igen, keretszerz6dés megléte miatt — 2.1.3. (2) d)

bekezdésében
van szo?

14. A Szabalyzat 3.1. pont (10)/C!gen—3.1.(10
kivételrdl

o Nem
olgen—3.1. (10

(10)
(10)
o lgen—3.1. (10)
o lgen—3.1. (10)
o lgen—3.1. (10)

(10)

(10)

a
b
C
d
e

olgen—3.1.(10) f

) pont alapjan
) pont alapjan
) pont alapjan
) pont alapjan
) pont alapjan
) pont alapjan
o lgen —3.1. (10) g) pont alapjan

helyszine

logisztikai  és

személyekkel):

15. Arubeszerzés esetén a tarolds
vagy a felhasznalds tervezett
(amelyet el6zetesen

egyeztetni  szlkséges

nyilvantartasaért

illetékes
eszkoz
felelGs

kapcsolatosan:

16. Egyéb informacié a beszerzéssel

Pénziigyi oldalrél a beszerzési eljaras meginditasat jéovahagyom, a beszerzési igény fedezetének

rendelkezésre allasat ellendriztem™:

Név:

Datum:

Aldiras:

Név:

Datum:

Aldiras:

Szakmai oldalrél a beszerzési eljaras meginditasat jévahagyom / tdmogatom:

Név:

Datum:

Aldiras:

A beszerzés elinditasat jovahagyom**
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Név: Datum: Aldiras:

* A pénzlgyi fedezetigazolds rendelkezésre allasat minden esetben az adatott program/projekt pénzigyi tertletért
felel6s munkatdrsa igazolja. A 3.1. pontban meghatdrozott értékhatarok figyelembevételével szlikséges lehet a
gazdasdagi vezetd vagy az altala megbizott személy jovahagydsa is

** 3.1. pontban meghatarozott értékhatarok figyelembevételével szlikséges kitolteni.
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2. szamu melléklet: Ajanlattételi felhivas*

B et e e projekt / forras keretében
Ajanlatkéré:

Magyar Reformatus Szeretetszolgélat Alapitvany (1146 Budapest, Hungaria krt. 200., addszam:
18196913-1-42)

Ajanlatkérés targya:
Ajanlatkérés ............ db beszerzésére.
Az drajanlat targyat képz6 szakmai tartalom meghatarozasa:

Az aldbbi f6bb m(iszaki specifikdcidval rendelkezd eszk6zok/szolgaltatasok beszerzésének
megvalositasat tervezzik:

Teljesités helye, hatarideje, Gitemezése:

Arajanlat benyujtasanak feltételei:

Az drajanlatot 202................... -ig (nap, 6ra, perc) varjuk az aldbbi lehetdségek valamelyikén:
- személyesen: Magyar Reformatus Szeretetszolgalat (1146 Budapest, Hungaria krt. 200.)
- postai Uton: Magyar Reformatus Szeretetszolgdlat (1146 Budapest, Hungaria krt. 200.)
- e-mailen: @jobbadni.hu

Az drajanlatnak tartalmaznia kell az aldbbiakat:
- ajanlattevd cég neve, székhelye, addszama, képviseletre jogosult személy neve;
- kapcsolattarto adatai;
- ajanlati ar az alabbi bontdsban: nettd ar, afatartalom, bruttd ar;
- drajanlat érvényességének ideje;
- szadllitasi hataridg

Részajanlattétel: lehetséges/nem lehetséges
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Az drajanlatok értékelése a fentebb meghatarozott hataridét kdvetéen kezd&dik meg. A megjeldlt
hatarid6t kovetéen beérkezett ajanlatok nem kerllnek figyelembevételre. A beérkezett ajanlatok
értékelésekor az ajanlati ar (bruttd ajanlati ar) képezi az értékelés alapjat. A fizetés atutaldssal
torténik, elélegigénylésre van lehet6ség a bruttd ajanlott ar maximum .............. %-ig.

Ertesités: az ajanlatkérd az ajanlattételi hataridd lejartat kdvetd 5 (6t) munkanapon belil értesiti az
ajanlattevét az eljaras eredményérdl.

Az ajanlatkérd felhivja az ajanlattevé figyelmét arra, hogy a benyujtandd ajanlat dsszedllitdsanak és
elkészitésének valamennyi kdltsége az ajanlattevét terheli.

Az ajanlatkérd felhivja tovabba a figyelmet, hogy jelen ajanlattételi felhivas az ajanlatkéré részérdl
nem jar kotelezettségvallaldssal, az ajanlattételi felhivast — az ajanlattevék egyidejd tajékoztatdsa
mellett — mddosithatja, visszavonhatja az ajanlattételi hataridd lejartdig. Az ajanlatkéré nem koteles
eredményes ajanlattételi eljaras esetén sem a szerz8déskotésre, a Ptk. 6:74. § (2) bekezdése alapjan
kikoti a szerz6déskotés megtagaddsanak jogat.

Az Ajanlattevd koteles betartani a vonatkozé jogszabalyi el8irdsokat, nyertessége esetén a hatalyos
jogszabalyi el6irdsok betartasa mellett, a mindenkori hatalyban lévd, iranyadd magyar szabvanyoknak
megfelel6 minGségben koteles teljesiteni a megrendelést.

Az ajanlattevé az ajanlatdanak benyujtasaval elfogadja az ajanlatkéré (MRSZA) Beszerzési
Szabdlyzatdban (https://jobbadni.hu/atlathatosag/beszerzesek-2/) foglalt, tovabbd az ENSZ
beszallitoi magatartasi kodexében (UN Supplier Code of Conduct
https://www.un.org/Depts/ptd/about-us/un-supplier-code-conduct) megfogalmazott feltételeket.

Budapest, ....ccoceevvvieviieiinne.

*Az drajanlattételi felhivdast ugy sziikséges specifikdlni a konkrét beszerzési eljdrds sordn, hogy
minden, a jelen Szabdlyzat 3.2. (4) bekezdésben foglalt minden feltételnek eleget tegyen.
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3. szamu melléklet: Arajanlat-értékelési és dontési jegyz8kdnyv

............................. projekt / forras keretében

Készult:
- Budapest, 202......ceeeeeeeeeia
Magyar Reformatus Szeretetszolgdlat Alapitvany
1146 Budapest, Hungaria krt. 200.

Készitette:
e projektmenedzser
R pénzlgyi felel8s

..................................................................... részére.

Az ajanlattételi felhivas az aldbbi partnereknek lett kiklldve:

Ajanlat Ajanlat
Srsz. Ajanlattevé neve Ajanlattevd cime | benyujtasanak | benyudjtasanak
datuma maddja
1.
2.
3.

Az drajanlatkérés kapcsan a 3 megkeresett potencidlis ajanlattevd részérdl mind 3 Szolgdltatd
megfelel§ formaban és hatarid6re nyujtott be arajanlatot.

Az ajanlatok 0sszehasonitd és értékel tabldzata:

Srsz. Ajanlattevé neve: Mennyiség BI:Ut,té Ossz,es,itett
egységar (Ft) bruttd ar (Ft)
1
2
3
Mellékletek:

- 1dbarajanlatkéré dokumentum

- 3 db e-mail/ arajanlatkéré dokumentum kikildésérdl
- 3 dbarajanlat

- 3 dbdrajanlat beérkezését igazold e-mail

Javaslat:

A legalacsonyabb ajanlati arat az aldbbi ajanlattevé adta:
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Ajanlattevd neve: Ajanlattevé cime: Ajanlati ar (Ft)

Javaslom a fentnevezett szolgaltatdas legalacsonyabb ajanlatot add ajanlattevétdl torténd
megrendelését.

Kelt.: Budapest, 202....c.cccceeveeveeeeecenn.

alairas alairas

gazdasagi/pénzigyi vezetd

DOntés:

A jelen arajanlatértékelési és dontési jegyz6konyvben megnevezett javaslatot (megfeleld rész
aldhuzandé):

Elfogadom Nem fogadom el

Kelt.: Budapest, 202....c.cccceeveeveeeeecenn.

dontésre jogosult vezetd aldirdsa
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4. szamu melléklet: Titoktartasi és 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat

A Magyar Reformatus Szeretetszolgalat Alapitvany.......cccooeiveiiiiiece i targydban inditandé
beszerzési eljdrasban az eljdrast el6készitd, az Alapitvany beszerzést igényl§ szervezeti egysége
részérdl eljard személyként az alabbi nyilatkozatot teszem:

AlUIrOtt . e , a fentiekben megnevezett targyu beszerzési eljaras el6készitése
sordan a Beszerzési Szabdlyzatban foglalt feladatokat ellattam, a szikséges dokumentdciot
el6készitettem.

Kijelentem,

e hogy velem vagy az altalam képviselt szervezettel szemben az eljaras el6készitésével és
lefolytatdsaval Osszefliggésben semmilyen Osszeférhetetlenségi ok, igy kilondsen gazdasagi
érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével kapcsolatos mas kozos érdek nem all
fenn.

e hogy az eljardsban ajanlattevéként, részvételre jelentkez6ként, alvallalkozéként vagy az
alkalmassag igazolasaban részt vevs szervezetben nem veszek részt. Az eljdrassal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységem nem eredményezi a verseny tisztasaganak
sérelmét.

e hogy semmilyen személyes-, Uzleti- vagy mas természetl érdek nem f(iz a jelen eljaras
barmilyen lehetséges, elképzelhets eredményéhez, kimeneteléhez.

Tudomasul veszem,

e hogy az -eljdrassal Osszeflggésben az dltalam megszerzett tobbletinformacio
Osszeférhetetlenséget eredményezne a beszerzési eljarasban valé barmilyen formaban torténé
részvételem esetén;

e hogy az inditandd beszerzés el6készitése soran tudomdasomra jutott minden adat titoknak
mindsul, azt az Alapitvanyon kivil allé harmadik személynek nem adom at, arrél adatot nem
szolgdltatok;

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a beszerzési ligy intézése soran birtokomban 1évé minden iratot a
beszerzési vezet( altal meghatarozott fellletre feltoltom,

Végll kijelentem, hogy a fenti titoktartasi kotelezettséget megkovetelem minden munkatdrsamtél és
altalam irdnyitott személyektdl, a fenti titoktartasi nyilatkozatot betartom, és az altalam iranyitott
személyekkel betartatom.

Kelt.iieeeeieeeieieieieiieinen, 2008V e W6 nap.

Alairas
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5. szamu melléklet: Arajanlat minta

Ajdnlattételi felhivds megnevezése:

Ajanlat targya:

Ajdnlattev$ adatai:
- Név:
- Székhelycim:
- Addszam:

- Képviseletre jogosult személy neve:
- Kapcsolattartd neve:
- Kapcsolattartd elérhetésége (tel, e-mail):

M{szaki, technikai informacidk:

Ajanlatban szerepl§
Szolgéltatas / Aru Y , , mennyisé
g / M(iszaki tartalom részletezése . y g ,
megnevezése (mennyiség egység
megnevezésével)

Alulirott nyilatkozom, hogy,

- a tevékenység végzésére alkalmas vagyok, engedélyhez kotott tevékenységek esetében a
sziikséges hatdsagi engedélyekkel rendelkezem / jelen arajanlatban szereplé termékek
vonatkozdsaban vallalkozasunk gyartd / kereskedelmi jogosultsagokkal rendelkezd
vallalkozas;

- hogy az altalam képviselt cég/vallalkozds/szervezet végelszamolds alatt nem 4ll,
vonatkozasaban csédeljaras elrendelésérél sz6l6 birdsagi végzést nem tettek kozzé, tovabba
felszamolasi eljarast vele szemben jogerésen nem rendeltek el, tevékenységét nem
flggesztette fel vagy flggesztették fel, gazdasagi, illetve szakmai tevékenységével
kapcsolatban joger6s birdsagi itéletben megallapitott blncselekményt nem kovetett el,
esedékessé valt és még meg nem fizetett kdztartozasa nincs, tovabba megfelel az Aht. 50. §-
a és az Avr. 82. §-a szerinti rendezett munkaligyi kapcsolatok kdvetelményeinek;

- az MRSZA Beszerzési Szabdlyzataban foglalt titoktartasi és dsszeférhetetlenségi szabalyokat
megismertem és magamra nézve kotelez6nek fogadom el;

- hogy hozzajaruldsomat adom az ajanlati dokumentdcidoban megadott személyes adatok
vonatkozd jogszabaly szerinti, a célhoz szikséges mértékben és ideig torténd kezeléséhez; az
ajanlatkéré Beszerzési Szabalyzatban foglalt feltételeknek és az ENSZ beszallitéi magatartasi
kddexében (UN Supplier Code of Conduct) rogzitett feltételeknek megfelelek.
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»

Teljesitésre vonatkozo adatok:
- Teljesités tervezett id6pontja
- Teljesités helye:
- Teljesités egyéb feltételei:

alairas

P.H.

Az arképzésre vonatkozo informdcidkat kilon adatlapon sziikséges benydjtani!

Arképzésre vonatkozd informaciok:

Szolgaltatds / Aru L, , . Nettd ar
A Mennyiség [Nettd egységar| .
megnevezése Osszesen

Adé

Bruttd ar dsszesen
tartalom

Bruttd ajanlati ar 6sszesen:

Nyilatkozom, hogy az ajanlatomat az ajanlattételi hataridé lejartatdl szamitott

fenntartom.
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Megrendel§ neve: Magyar Reformatus Szeretetszolgdlat Alapitvany
Szamlazasi cim: 1146 Budapest, Hungaria krt. 200.

Szallitasi cim:

Addszam: 18196913-1-42

Képviseli: Juhdsz Marton Ugyvezet6 igazgatd

Ugyintézd neve és elérhet8sége

(telefonszam, e-mail cim):

Szallito/Vallalkoz6/Megbizott cégszerl adatai:

Név:

Székhely:

Addszam:

Képviseletre jogosult személy:

Kapcsolattartd neve, elérhet8sége:

Teljesités hatdrideje:

A kifizetés mddja:

Megrendelés Bruttd dsszege: HUF

Megrendelt termékek:

Termék megnevezése (HUF) (db) 6sszesen

Kiszerelés Bruttd Bruttd 6sszesen
egységar Mennyiség (HUF)

Kiszallitas dija:

Bruttd 6sszesen (HUF):

Kérem, hogy a megrendelést irasban visszaigazolni sziveskedjen!

Kelt: Budapest, ....ccccevevevrennnen.

Megrendel6
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Megbizé/
Megrendel5*: Magyar Reformatus Szeretetszolgdlat Alapitvany
Székhely: 1146, Budapest, Hungaria korut 200.

Teljesitést szakmailag
igazolja (név, munkakor):

Megbizott / Szolgdltato*:
Lakcim / Székhelycim*:

Teljesités targya:

Teljesités id6szaka/id6pontja*:
Késziilt:

A Megbizott/Szolgaltatdé* a szerz6désben foglalt feladatoknak eleget tett és a munkat hataridére

elvégezte.
A Megbizé/Megrendel * kijelenti, hogy elfogadja a Megbizott/Szolgaltatd™* teljesitését.

A Megbizd/Megrendel6* kijelenti, hogy a Megbizott/Szolgalatét* részére a szerz6désben foglalt
megbizasi/vallalkozoi* dij kiegyenlitésének nincs akadalya, amely brutté .................... Ft.

Jelen dokumentum késziilt 2 eredeti, megegyezd tartalmu példanyban, amelyek kozil egy a

Megbizdt/Megrendel6t* és egy a Megbizottat/Szolgaltatot™* illeti meg.

Megbizd/Megrendel6* részérél szakmai teljesitést
igazold személy aldirasa

* A szerz6désben/megrendelSben foglalt elnevezéseket sziikséges alkalmazni.
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FELADAT Igényl6 Beszerzés | Jogasz Pénziigy
1. Piackutatas F K
2. Igényodsszesits kitoltése F K
3. Igénydsszesits alairatasa F
4, Igény0dsszesits eljuttatasa a beszerzésnek F
5. Ajanlattételi felhivas dokumentacidjanak F K
Osszedllitasa
6. Ajanlattételi felhivas kikildése az F
igényosszesitGben megjeldlt, és esetleges
tovabbi partnereknek
Ajanlatok fogadasa F
8. 10 millié forint feletti beszerzések esetében F
bontasi bizottsag 6sszehivasa és bizottsagi
alkalom levezetése
9.a | Ajanlatok érvényességének vizsgalata, arak K F
Osszehasonlitasa
9.b | 10 millié forint feletti beszerzések esetében F K
mdszaki/szakmai tartalom vizsgélata,
ellenérzése
10. | Ertékelési és dontési jegyzSkonyv elkészitése F
11. | Ertékelési és dontési jegyzSkonyv aldiratasa F
12. | AjanlattevGk kiértesitése eredményrdl F
13.a | Megrendel§ elkészitése F K
13.b | Szerz6dés elGkészitése F K
13.c | Szerz6dés jogi felllvizsgalata
14. | Megrendel8/szerz6dés aldiratasa, kikuldése, F
kommunikacié a partnerrel
15.a | Teljesités/kiszallitas koordindlasa, ellenérzése, F
szlikség esetén logisztikaval egyeztetés
15.b | TIG kidllitasa (szolgdltatas esetén) F
16. | Szamla beérkezésének figyelése F K
17. | Teljes dokumentacio 6sszeallitasa
(elektronikusan és papir alapon)
18.a | Szamla és dokumentacié feltoltése az tgyviteli F
rendszerbe
18.b | Szlikség esetén jévahagyas kérése kijelolt F
vezet6tol
19. | Szadmla 6sszegének elutalasa F

F = felel6s

K = k6zrem(ikod6
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Alulirott oo , mint a Magyar Reformatus Szeretetszolgdlat Alapitvany ................
vezetGje (Meghatalmazd) a mai napon meghatalmazom ....................... munkatarsat (Meghatalmazott)

a részemre, a Beszerzési Szabdlyzat 3.1. pontjdban meghatdrozott beszerzési értékhatdrokhoz
kapcsolodd feladat- és hatdskorok ellatasaval az alabbi feltételek szerint:

Meghatalmazas targyi hatdlya (megfeleld rész aldahuzando):

1.  Teljeskord

2. Programhoz kapcsolddé (Program/programok megnevezése, amely kapcsan a Meghatalmazott
Bl AT o )

Meghatalmazas pénzlgyi hatdlya (megfelels rész alahtzando):

1.  Teljeskor( (a részemre, mint Meghatalmazé részére biztositott értékhatart figyelembevéve)

2. Korlatozott, legfeljebb .................. Ft bruttd Osszeghatart elérd beszerzési érékig terjedéen.
Kelt.: o, ) e
Meghatalmazd Meghatalmazott
Tanu 1. Tanu 2.
NV ittt e NV ittt e
LaKCIM e LaKCIM e
ALBITAS et ALBITAS et
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