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Magyar Reformatus Szeretetszolgéalat Alapitvany
palyazatot hirdet
116
bérszamfejto

munkakor betoltésére

A munkavégzés helye:

1146 Budapest, Hungaria krt. 200.

A foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd, hatarozatlan id6

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:
- havi bérszamfejtések elkészitése;
- munkavallalokkal kapcsolatos dokumentumok kitoltése, kiadasa;
- munkavallalokkal kapcsolatos ad6zési feladatok ellatasa (adobevallasok beadasa,
nyilatkozatok intézése);
- kikiildetési elszamolasok a dolgozokkal;
- béren kiviili juttatdsok ligyintézése.
- kimutatasok készitése
- bels6 nyilvantartasi listak elkészitése
- kozremiikodés pénziigyi €s statisztikai informécioszolgaltatasban,
- egyéb adminisztrativ feladatok elvégzése

- telephelyekkel és munkavallalokkal valo kapcsolattartés

A munkakor betoltésének feltételei:
- bérszamfejtésben szerzett tapasztalat, min. 3 év
- tevékenységnek végzéséhez sziikséges szakképesités

- MS Office ismerete (Excel, Word)

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

- szamviteli és/vagy pénziigyi végzettség, TB ligyintézd képesités



- nonprofit/alapitvany szervezetnél pénziigyi teriileten szerzett gyakorlat

- 0nall¢6 vallalkozdi tevékenységben szerzett tapasztalat

Elvarasok:
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Kival6 szintli empatia, megbizhatosag, 6nalldé munkaveégzés, érzelmek és indulatok kezelése,

jo helyzetfelismerés, kivald kommunikdcios készség szoban ¢és irasban, rugalmassag,

elkotelezettség a kitlizott célok megvaldsitasa mellett. Hataridok pontos betartasa. Proaktiv

(elorelatdan cselekvo; feleldsségteljes, onmagéért feleldsséget vallalo), talpraesett, hatarozott,

dinamikus személyiség.

Amit kinalunk:
- stabil, megbizhat6 hatteret

- fejlodési lehetdséget, valtozatos feladatokat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- részletes szakmai O6néletrajz

- brutto fizetési igény megjelolése

A palyazat benyujtasanak moédja:

Elektronikus tton az allas@jobbadni.hu e-mail cimre.
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